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Hoja de comprobación para autores 

[Para que el artículo pueda ser aceptado, se recomienda
cumplimentar este formulario previo al envío del trabajo] 
Título del artículo:
(Versión 2.0 – febrero de 2011) 
	CUESTIÓN
	SÍ
	NO

	01 - ¿Se trata de un artículo original, que muestra resultados de una investigación? 
	  
	  

	01b - ¿Proviene de un proyecto de investigación financiado y así se hace constar al pie, detallando si se trata de organismo público o privado de investigación?
	
	

	02 - ¿Se envía en exclusiva a la revista? 
	  
	  

	03 - ¿Se indicó INVESTIGACIÓN en la cabecera? 
	  
	  

	04 - ¿El título refleja con claridad su contenido? 
	 
	 

	05 - ¿Título y subtítulo NO superan las 2 líneas? 
	  
	  

	06 - ¿El título está en español y en inglés? 
	  
	  

	07 - ¿Sobre el título va la propuesta de clave estipulada en las normas de edición de la revista? 
	  
	  

	08 - Caso de haber subtítulo, ¿está separado por un punto, todo en el mismo párrafo? 
	  
	  

	09 - ¿El nombre del autor o autores lleva por delante la categoría académica del autor o autora (Dr., Lic., Mgter., Ddo. –no estudiante de pre-grado)? 
	  
	  

	09b - ¿Alguno de los autores pertenece a alguno de los comités de la revista?
	
	

	09c - ¿Alguno de los autores está relacionado en el momento de enviar el artículo con la universidad donde se hace la revista, Universidad de La Laguna? ¿Qué tipo de relación? = 
	
	

	09d – Número de autores españoles
	
	

	09e – Número de autores no españoles
	
	

	10 - ¿Bajo el nombre de cada autor aparece su adscripción académica completa y el correo institucional de cada autor? 
	  
	 

	11 - ¿Cuántos son los autores? (indicar su número en la primera casilla)
	
	

	12 – En el caso de que hubiera más de tres, ¿está explicado la parte de investigación que ha hecho cada cual?
	
	

	13 - ¿Todos los firmantes son, como mínimo, licenciados universitarios?
	
	

	14 - ¿Sabe que el artículo se publicará acogido a Creative Commons? 
	  
	  

	15 - ¿Después del nombre aparece [C. V.], entre corchetes? 
	  
	  

	16 - ¿Hay un breve C. V. de cada autor o autora al final del texto, con posibilidad de adjuntar una foto - retrato? 
	  
	  

	17 - ¿Cada autor lleva debajo la dirección de su correo electrónico institucional? 
	  
	  

	18 - Bajo título y firma ¿aparece el resumen en castellano del artículo, que explique los objetivos deseados, el método empleado en el trabajo y sus resultados o conclusiones? 
	  
	  

	19 - ¿El resumen tiene de 200 a 225 palabras? 
	  
	  

	20 - ¿Bajo el resumen aparecen las pocas palabras clave en español, palabras de uso frecuente y conocido? 
	  
	  

	21 - ¿Las palabras clave no son más de 6?, con posibilidad de sintagmas, sin abusar de esa figura?
	  
	  

	22 - ¿Las palabras clave se separan por un punto y coma y lleva un punto al final? 
	 
	 

	23 - ¿Bajo las palabras clave en castellano aparece el abstract o resumen en inglés? 
	  
	  

	24 - En caso de un artículo en portugués, aparece el resumen en portugués, castellano e inglés? 
	  
	  

	25 - ¿Bajo el abstract aparecen las Keywords (no Key Words) en inglés, las mismas del español, traducidas? 
	  
	  

	26 - ¿Bajo las Keywords aparece el sumario en español, que muestre los diversos epígrafes numerados del artículo, en numeración arábiga, todo en un solo párrafo, con un punto siempre después de cada número? 
	  
	  

	27 - ¿El sumario va todo en un párrafo y numerado cada ítem, a punto y seguido? 
	  
	  

	28 - ¿Aparece debajo el mismo sumario en inglés? 
	  
	  

	29 – La numeración del sumario es de este tipo: 1.aa. 1.1. bb. 2. cc. 2.2. dd… (con punto detrás de cada número y de cada epígrafe)
	
	

	30 – En caso de más de un firmante, ¿hay parentesco o relación extra académica entre algunos de ellos?
	 
	 

	30 b - ¿Qué tipo de parentesco?: 

	31 - ¿Comienza el texto con un epígrafe numerado (1.) de introducción (y no con ‘0’) ni punto después del ladillo? 
	  
	  

	32 - ¿El artículo se ha estructurado siguiendo pautas de introducción, método, conclusiones y discusión de los resultados? 
	  
	  

	33 - ¿Todos los epígrafes aparecen numerados en arábigo y no tienen más de una línea? 
	  
	  

	34 - ¿El epígrafe del interior del texto va sin punto final?
	
	

	35 - ¿Las negritas se emplean solamente en los epígrafes, nada en el texto? 
	  
	  

	36 - ¿El subrayado se usa exclusivamente en los lugares donde hay hipervínculos? 
	  
	  

	37 - ¿Se ha evitado el uso de cursivas, excepto en títulos de obras o voces en otro idioma? 
	  
	  

	38 - ¿Se ha evitado textos en todo mayúsculas, excepto en siglas?
	
	

	39 - ¿Las citas en el texto, solo las imprescindibles, aparecen numeradas a mano, entre corchetes, después de la numeración automática que origina el programa?
	
	

	40 - ¿Las notas aparecen al final del artículo, copiadas manualmente y con su correspondiente número al principio de la misma añadido, por el autor o autora? [Al pasar el texto de Word a html se pierde la localización de las citas en el texto] 
	  
	  

	40b -  ¿Cuántas notas al final lleva el artículo?
	
	

	40c -  Sólo notas imprescindibles y necesarias: ¿Las notas a pie de página son imprescindibles y necesarias?
	
	

	41 - ¿Las citas aparecen de acuerdo a las pautas indicadas en las normas de publicación? 
	  
	  

	42 - ¿Las citas son pocas, imprescindibles, nada de citas gratuitas? (motivo de rechazo)
	
	

	43 - ¿La bibliografía aparece de acuerdo a las normas de estilo de la revista, con los títulos de libros o de revistas en cursivas? 
	  
	  

	43b – Tras el nombre del firmante, ¿aparece el año de publicación, entre paréntesis y seguido de dos puntos?
	
	

	44 - ¿Los títulos de artículos o capítulos de libros aparecen entrecomillados?
	
	

	45 – En caso de existir algún tipo de tabla o ilustración, ¿se encuentra en su lugar adecuado dentro del texto? 
	  
	  

	45 b - ¿Todas las tablas y gráficos son autoría de los firmantes? (para evitar el copia y pega)
	
	

	46 - ¿Al final del texto se ha insertado un breve C. V., sus líneas de investigación, principales publicaciones y algún otro detalle de interés? 
	  
	  

	47  - ¿Al comienzo del CV aparecen los datos de localización: adscripción académica del cada autor, nombre detallado de departamento, facultad y universidad, dirección postal, teléfonos, fax y correo electrónico, cada dato en una línea?
	
	

	48 - ¿El fichero se envía en Word (.doc mejor que .docx), sin comprimir? 
	  
	  

	48b – De llevar imágenes o gráficos, ¿están incorporadas en el texto enviado?
	
	

	48c – ¿Sólo imágenes o gráficos imprescindibles: ¿Las imágenes o gráficos son imprescindibles?
	
	

	48d - ¿Se ha evitado la introducción de gráficos o tablas ajenas, prescindibles y no necesarios?
	
	

	49 - En caso de poner una dirección web, ¿la ha puesto desde http://...? 
	 
	 

	50 - ¿Los apellidos en las bibliografías aparecen en altas y bajas (nada en mayúscula todo)? 
	 
	 

	51 - ¿En la bibliografía aparece un mínimo de 10 entradas actualizadas, parte de ellas de obras en inglés?
	 
	 

	52 - ¿Al menos el 70 % de las entradas bibliográficas son de los últimos años? 
	 
	 

	53 - ¿Al menos la mitad de las entradas son de revistas registradas en IN-RECS, lista del Índice de Impacto de Revistas Españolas de Comunicación Social? 
	 
	 

	54 - ¿Las auto-citas [citas del autor o autora del artículo] o autorreferencias [citas a otros artículos publicados en la misma revista] no son superiores al 20 %? 
	 
	 

	55 - ¿Conoces el punto final de las normas de publicación, que avisa de que la no observancia de hasta 5 de las normas contempladas allí será motivo para la no aceptación del manuscrito?, y que después de acomodar a las normas, se podrá presentar de nuevo, pasado tres meses. 
	 
	 

	56 - ¿Sabes que, una vez aceptado tu trabajo, debes consultar la página de situación de los artículos, para seguir su proceso editorial? 
	 
	 

	57 - ¿Conoces que toda la correspondencia por @ con la revista durante el proceso editorial ha de llevar en ‘Asunto’ la clave de tu artículo, facilitada en el momento de su recepción? 
	 
	 


	58 - ¿Sabes que de ser aceptado el artículo, lo has de traducir al inglés, por encargo a un traductor adecuado?, porque RLCS hace edición bilingüe desde 2010. Si el traductor no es de los ‘traductores oficiales’ de la revista, la traducción será supervisada por una profesora nativa de un país anglosajón, colaboradora de la revista en estos menesteres, quien dictaminará sobre la calidad de la traducción realizada y aconsejará aprobar o desaprobar esa traducción.
	
	

	59 – Una vez enviado el artículo a revisores, hasta un máximo de cuatro, si uno de ellos informa negativamente se suspende el proceso y el trabajo pasará a ser considerado como ‘no publicable’ en RLCS.
	
	

	60 - ¿Sabes que será motivo de ‘no aprobación’ contestar este cuestionario de forma incorrecta, indicar “sí” lo que es “no”?
	
	

	61 – ¿El autor o alguno de los coautores ha publicado en la revista del año anterior? (Ha de pasar un año antes de poder volver a publicar en RLCS)
	
	

	62 – ¿El artículo proviene de una tesis y solamente lo firma el doctorando? 
	
	

	63 – ¿El artículo se envía acompañado al final de una propuesta de noticia sobre su contenido y en ella se cita que está publicado en Revista Latina de Comunicación Social?
	
	

	64 – (14CN)  - ¿Sabes que será motivo para no publicar un artículo en revisión interna  si se dan algunas de las siguientes situaciones, que relacionamos bajo estas líneas?
	
	

	14-CNa: El artículo publicado fuera de algún autor integrado en los comités de la revista y la publicación del artículo hiciera que el porcentaje de autores externos fuera inferior al 80%.
14-CNb: El artículo publicado fuera de algún autor relacionado con la organización editora de la revista (Universidad de La Laguna) y la publicación hiciera que el porcentaje de autores externos fuera inferior al 80%.
14-CNc: El artículo publicado de un autor español (exigencias de la FECYT) originara que el porcentaje de autores extranjeros fuera inferior al 15%.
14-CNd: El artículo publicado originara que la tasa de aceptación fuera mayor al 60% del total de artículos recibidos ese año. 
14-CNe: El artículo publicado no estuviera financiado por organismos públicos o privados de investigación, lo que hiciera que la proporción de este tipo de trabajos publicados no llegara al 40%. Se hará constar al pie del artículo cuando el trabajo proviene de un proyecto financiado. 
14-CNf: El artículo publicado supusiera que el 10% de los autores de los artículos de un año fueran de investigadores de una misma universidad. (Para 2011, esa cifra se estima en torno a 7-8 firmantes.)

	Me comprometo expresamente a no intervenir, directa o indirectamente, en el proceso de revisión del artículo:
(borrar el que corresponda quitar)
	SÍ
	NO


	Si todas las cuestiones se han contestado adecuadamente, se puede enviar
	Si alguna se ha contestado en contra de las normas, se ha de corregir antes de su envío


El listado anterior tiene mucho del "Protocolo para autores" elaborado por el grupo de investigación EC3 de la Universidad de Granada para la FECYT, "con el fin de mejorar la presentación de sus manuscritos y facilitar su proceso editorial)", de donde tomamos el siguiente formulario, que esperamos recibir de los autores que sometan sus trabajos a RLCS.:
	CARTA DE PRESENTACIÓN Y TRANSFERENCIA DE DERECHOS DE COPYRIGHT

	Sr. Director de la Revista Latina de Comunicación Social 
Leídas atentamente las Instrucciones a Autores y analizada la cobertura de la revista Latina de Comunicación Social, considero que la publicación que Vd. dirige es la adecuada para la difusión de nuestro trabajo, por lo que le ruego someta a la consideración de su posible publicación en la revista, bajo 'Sumario', el manuscrito que adjunto le remito titulado___________________________________________________________________, cuyos autores son______________________________________________________________________________, de los cuales______________________________________________será el encargado de correspondencia.
Las aportaciones originales y novedades que en nuestra opinión el referido manuscrito aporta al estudio de___________________________________________________ son, en síntesis las siguientes: _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Los autores certifican que este trabajo no ha sido publicado en todo ni en parte por cualquier otro medio, ni está en vías de consideración para publicación en otra revista. 
Los autores se responsabilizan de su contenido y de haber contribuido a la concepción, diseño y realización del trabajo, análisis e interpretación de datos, y de haber participando en la redacción del texto y sus revisiones así como en la aprobación de la versión que finalmente se remite.
Así mismo, aceptamos la introducción de cambios en el contenido si hubiere lugar tras la revisión y de cambios en el estilo del manuscrito por la redacción de la revista. 


	CESIÓN DE DERECHOS Y DECLARACIÓN DE CONFLICTO DE INTERESES

	Los autores abajo firmantes transfieren los derechos de propiedad (copyright) del presente trabajo a Revista Latina de Comunicación Social, para que lo publique acogido a Creative Commons. 
Declaramos además estar libres de cualquier asociación personal o comercial que pueda suponer un conflicto de intereses en conexión con el artículo remitido, así como el haber respetado los principios éticos de investigación.
Fdo.
XXXX-XXXXX;     XXXX-XXXXX;     XXXX-XXXXX;     

	CESIÓN DE DERECHOS PARA PUBLICAR EN ‘CUADERNOS DE COMUNICACIÓN’

	La Sociedad Latina de Comunicación Social proyecta editar una colección sencilla de artículos agrupados por temas, bajo el sello de ‘Cuadernos de Comunicación’, en papel y con ISBN.

Los autores abajo firmantes transfieren los derechos de propiedad (copyright) del presente trabajo a Sociedad Latina de Comunicación Social, para que lo publique en la colección temática ‘Cuadernos de Comunicación’, después de que se haya publicado en Revista Latina de Comunicación Social.
Declaramos además estar libres de cualquier asociación personal o comercial que pueda suponer un conflicto de intereses en conexión con el artículo remitido, así como el haber respetado los principios éticos de investigación.
Fdo. LOS AUTORES
XXXX-XXXXX;     XXXX-XXXXX;     XXXX-XXXXX;     


